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EXCEL’DEN FiS KALEMLERINE,
FiS KALEMLERINDEN EXCEL’E
PRATIK KOPYALAMA

Excel dosyasinda yer alan ve programdaki tim fis kalemlerine kopyalanmak istenen
bilgiler, Kopyala/Yapistir ydontemi ile kolay ve pratik sekilde aktarilabilir.

Bu yontemle siparis kalemleri, teklif fisleri, muhasebe figine aktarilabilecek banka
hareketleri gibi bilgiler kolaylikla fislere kopyalanir.

Ayni sekilde tim fis kalemlerinde bulunan bilgiler de Excel’e Kopyala/Yapistir
yapilarak veya Excel formatinda dosya olusturarak aktarilabilir.

Excel’den ETA’ya Kopyalama

e Bilgi aktariimak istenen fis kalem kolon siralamasina uygun bir Excel dosyasi
olusturulur.

e Excel dosyasi hazirlanirken, baslik isimlerinin ayni olmasi zorunlu degildir, ilgili
fis kalemlerindeki kolon siralamasina uygunlugu esas alinir.

e Excel’deki kolonlar segilir ve kopyalanir, fis kalemlerinde ilgili kolon secilerek

yapistir yapilir.
Ornek Fatura Kalemleri Aktarimi

e Fatura fig kalemlerine uygun Excel dosyasi hazirlanir. (Bkz. Ekran 1)
e Fis kalemleri taranarak segilir, Ctrl+C Kopyala yapilir,
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Ekran 1: Ornek Excel Dosyas



o Ornegin satis faturasina girilerek ilgili kolonda Ctrl+V Yapistir yapilarak
aktarim tamamlanir. Yapigstirma islemi kalem numaralarinin bulundugu alanda
Sag Klik/ Pano Yapistir (Hafiza) secenegi ile de yapilabilir.
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Ekran 2: Excel'deki Bilgileri Fise Yapistirma

Ornegin, fiste yer alan “Kod Tipi” alani Excel dosyasinda bulunmuyorsa ve veri
aktarimi “Stok Kodu” alanindan baslatilacaksa, ETA ekraninda dogrudan “Stok Kodu”
sahasina tiklanmali ve yapistirma iglemi bu alandan itibaren gergeklestiriimelidir.

Program yapistirilan stok kodlarini kayitli olan stoklarla eslestirerek, ilgili kalemlere
ait Stok Cinsi, Birim, KDV Orani, Fiyat, Tutar gibi alanlari otomatik olarak doldurur, bu
Ozellik veri girigini hizlandirir.

Fis Kalemlerinden Excel Formatinda Dosya Olusturma

e Fis kalemlerinde sag tiklanarak agilan menuden "Excel Dosyasina Kaydet"
secilir,

e Acllan pencerede "Alan Listesi" ekraninda, istenen alanlar segilir,

e Aktarilacak dosya adi belirlenir ve aktarim gerceklestirilir,

e Aktarim sonrasi belirlenen istem gore CSV dosyasi olusur ve Excel otomatik
acilr,

e Istenirse bu dosya farkli kaydet yapilarak XLS veya XLSX formatinda
kaydedilebilir.

Ornek Fatura Kalemlerden Excel Dosyasi Olugturma

Fatura kalemlerinde sag klik yapilarak “Excel Dosyasina Kaydet” segilir,
istenen alanlar segilir,

Dosya konumu segilir ve dosya adi yazilir,

Kaydet butonu ile Excel dosyasi olugsturma tamamlanir.
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Ekran 3: Fatura Fig Kalemlerinden Excel Dosyasi Olusturma

Fis Kalemlerinden Excel’e Kopyalama

e Fis kalemlerinde sag klik yapilarak Pano Kopyala (Hafiza) “Ctrl+ Shift + C”
secilir ve fis kalemlerindeki tim bilgiler hafizaya alinir,

e Excel'de istenen alana Ctrl+V Yapistir yapilarak aktarim tamamlanir,

e Yapistirma islemi benzer sekilde farkh bir dosyaya da 6rnedin Word dosyasina
yapistirilabilir.
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Ekran 4: Excel’den Fig Kalemlere Yapistirma
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